EXTRANET DE L’AIDE FINANCIERE

GUIDE D'UTILISATION A L'ATTENTION DES STAGIAIRES

Cliquer sur le lien suivant : https://aides.bretagne.bzh/aides




1/ Création d’un compte

Pour toute premiére demande d’aide, il est nécessaire de créer son compte sur le Portail des
Aides de la Région Bretagne.

Identifiant ou adresse éleclronique

BRETAGNE

Service de dépot en ligne

Se connecter %

Cliquer sur « créer un compte »




Renseigner chaque ligne ci-dessous :

o Créer votre « identifiant » entre 6 et 32 caracteres (lettres, chiffres, point et tiret haut
ou bas)

e Choisir votre « mot de passe » et le confirmer (au moins 6 caracteres)

e Indiquer vos informations personnelles

Rappel de sécurité : votre identifiant et mot de passe sont des données confidentielles, il est
recommandé de ne pas les communiquer et de les conserver pour une connexion ultérieure.

ations de connexion

« Vos informations personnelles

Ciils * ‘ ~Vtre choix -

Nom *

Service de dépot en ligne Prénom *

& Créer mon comple

Cliquer sur « créer mon compte »




La page suivante s’affichera sur votre écran :

© Validation
Votre demande de création de compte est enregistrée. Vous allez recevoir un courriel afin d'activer votre compte.

Service de dépét en ligne
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Vous recevrez un courriel comme ci-dessous :

Nous venons de recevoir une demande de création de compte a votre nom sur le portail de la Région
Bretagne.

Votre identifiantest : ............

Pour valider votre compte et accéder a votre espace personnel, merci de cliquer sur le lien suivant :
validation de la demande

Attention, ce lieh est valable pour une durée de 72 heures maximum. Au-dela de ce délai, vous devrez
recommencer la\procédure sur le site de la Région.

Merci de votre canfiance,

Conseil Régional
283, avenue du général Patton
CS 21101
35711 Rennes Cedex 7

Nous vous informons$ que cette adresse e-mail est exclusivement utilisée pour émettre des messages, merci
de ne pas y répondr

Cliquer sur « validation de la demande ». Le compte est désormais activé




Vous accéder a la page suivante.

2/ Création d’une demande

Saisir votre «identifiant» et «mot de passe »

BRETAGNA

Service de dépat en ligne

e connecter =%

&+ Créer un comple




BRETAGNE

Cliquer sur « déposer une demande d’aide »

Service de dépbt en ligne

# Espace personnel

Espace personnel

Votre espace personnel : un accés rapide a vos inforfpations ou a celles de votre structure, vos demandes d'aide par thématique, vos fils de discussion

E Mes services

Mes demandes d'aide
=

ser une demande d'aide

Suivre mes demandes d'aide

Voulez-vous stocker le mot de passe pour mgeloudfr?  Pourquei v & cegi 7 Oui Pas pour ce site

10:07

10122018




BRETAGNE

Cliquer sur « FORMATION PROFESSIONNELLE » : Aide financiére des stagiaires

& https://crbrprojet.mgcloud.fr/aides/#/crbrfconnecte/dashboard/dey

s < JIRA QH\that D Environnments v3 {j outils.mgdis.fr Perso Base de données Assistance Wiki ﬁ! Sage Intranet @Scuash H]wt JSDH

Service de dép6t en ligne

Espace personnel

Vous pouvez sélectionner un téléservice parmi la liste des téléservices disponibles.

Recherche par libellé Q

Filtrer par famille de tiers v

FORMATION PROFESSIONNELLE : Aide financiére des stagiaires

Projets arts vivants, arts plastiques, patrimoine culturel immatériel

Page(s): 1de .



L’écran ci-dessous s’affiche, le préambule vous informe des différentes étapes a suivre :

# Espace personnel Assistant de dépdt d'une nouvelle demande

FORMATION PROFESSIONNELLE : Aide financiére des stagiaires : Préambule

Préambule Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Préambule

Cet espace vous permet cle déposer votre demande d'Aide financiére régionale
Avant de commencer,

+ télécharger la procédure d'aide  la saisie de votre demande
+ télécharger le réglement d'intervention

Etape 1: Avant de commencer le dépbt de votre demande, munissez-vous des piéces jointes décrites dans le fichier des piéces communes.

Sivous suivez une formation QUALIF Emploi individuel, QUALIF Emploi territoriale, PREPA Avenir action territorial, Formation langue bretonne ou AID, vous devez également préparer les
piéces spécifiques suivantes.

Etape 2 : Remplissez votre demande et déposez les piéces demandées.
Etape 3 : Aprés validation de votre part, la demande sera instruite par le service instructeur de la Région.
Etape 4 : Si votre demande est acceptée, vous recevrez le 1+ paiement sans faire de nouvelle démarche.

Etape 5 : Pour déclencher le 2" paiement et les suivants, vous devrez, & partir du 25 de chaque meis, déclarer votre poursuite de parcours.

Pour information, 3 dates de paiements sont possibles par mois :

+ Sivotre déclaration est saisie entre le 25 et le 23, le paiement sera effectué 3 partir du &
+ Sivotre déclaration est saisie entre le 30 et le 6, du mois suivant, le paiement sera effectué a partir du 15
+ Sivotre déclaration est saisie aprés le 6 du mois suivant, le paiement sera effectué a partir du 27

Le versement de l'aide financiére est basé sur votre parcours prévisionnel. Toute modification de parcours doit &tre signalée au service instructeur via ce portail.

Apreés avoir pris connaissance du préambule, cliquer sur « suivant »



BRETAGNE

[ @ @ [+] &

Préambule Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Identification

"o

Veuillez saisir les informations nécessaires A la création du demandeur.

« Généralités
J& suis ou je représente un(e) * Personnes physique: W

Domiciliée) ® En France A létranger

« Mes informations personnelles
Prénom NOM

Adresse électronigue

Date de naissance * 28/11/1988 B
Lieu de naissance * VANNES
Portable *

Aprés avoir complété, cliquer sur «_ suivant »

ATTENTION : les données avec un * sont obligatoires

Vous pouvez a tout moment enregistrer votre dossier et revenir ultérieurement le compléter.



BRETAGNE

Renseignez votre adresse : la base data.gouv.fr permet la recherche de votre adresse compléte

Préambule Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Adresse du demandeur

Veuillez saisir ladresse du demandeur

Vous étes domicilié : En France

!-_. adresse.data.gouv.fr

Trouver une adresse...

all

Adresse * Appartement. étage, porte, couloir...

Bétiment, résidence, entrée...

Liew-dit, boite postole.

Code postal / Ville * 35000 RENNES

@ Précédent © Enregistrer Suivant @

Mentions légales | Contacts . Echanges de la demande  ,

Apres avoir complété, cliquer sur « suivant »



BRETAGNE

Compléter les informations ci-dessous : (pour celles liées a votre formation, rapprochez-vous de
votre organisme)

e Numéro de I’action : a reporter en entier (cf. exemple ci-dessous)

e Intitulé de I’action : noter I’intitulé exact de la formation

e Etablissement de rattachement : siége de I’organisme de formation (Zone de recherche
intuitive. Saisir une partie du nom de I’établissement)

N

Veuillez saisir les informations générales de la demande de subvention

Pour le cheque formation, il 'agit du numéra
commengant par CFO inscrit en haut a droite de votre
arrété, pour les autres formations rapprochez vous de
votre organisme de formation

Numéro d'action * 2015-90223-01

Il 5'agit de Iintitulé de |a formation que vous suivez.
Rapprochez vous de votre centre de formation si besain.

Intitulé de l'action *

Dispositif * S

Etablissement de rattachement *

« Données d'instruction

Mationalité * Hors UE v
Date de fin de validité du titre de séjour ou de [z piéce 1371272021 il
d'identité UE
Inscrit & Ple emplol * @® oui O Non

*

Moins de 26 ans a la date d'entrée en formation () Oui @ Non

Etes vous bénéficiaire de la garantie jeune * ) Oui ® Non
« Formation
Date de début * 05/12/2018 =
Mte i fin * AEna mntn =)
Mentions légales | Contacts .Echange: delademande

-
110

a [t gy

1012/



BRETAGNE

Date de fin * =
Nombre d’heures de formation en centre * heures
Nombre d'heures de formation en entreprise * heures
Nombre d'heures de formation 3 distance heures
Distance domicile - lieu de formation (Aller en km) * km

Arrondi au kilomeétre supérieur

« Adresse du lieu de formation
Rue1 *
Rue2
Rue 3
Rue 4
Code postal *

Vville *

« Situation fiscale

Revenu fiscal de référence

Sinon renseigné, I'aide socle sera attribuée.

Nombre de parts fiscales part(s)

@© Précédent

Aprés avoir renseigné I’écran ci-dessus, cliquer sur « suivant »



BRETAGNE

Renseigner vos coordonnées bancaires, scanner votre RIB et le joindre en cliquant sur
« ajouter » (RIB obligatoirement au nom du stagiaire) :

Aide & I'accompagnement des stagiaires de la formation professionnelle : Domiciliation bancaire

Préambule Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Ma domiciliation bancaire

& Vous pouvez ajouter une domiciliation bancaire en renseignant le formulaire ci-dessous :

Domiciliation bancaire a O Oui @ Non
I'étranger, hors SEPA

Titulaire du compte *
IBAN *

BIC *

= Veuillez joindre votre relevé d'identité bancaire.

& Relevé d'identité Bancaire *

Mentions légales | Contacts .Ecr'angef delademande

11:04
10/12/2018

L eme

Aprés avoir complété, cliquer sur « suivant »



Joindre les piéces constitutives du dossier, préalablement scannées en cliquant sur « ajouter ».

ATTENTION : les données avec un * sont obligatoires

FORMATION PROFESSIONNELLE : Aide financiére des stagiaires :

Préambule

& Documents

Vous pouves seulement dipaser des
aocuments avec les extensions
sulvantes:

pdf. doc, .decx. s, xlsx .png.
Jpg. gif. .odt, .ods

Chague document ne peut pas
ehipurssier b 20Mo pour un total g
S0Mo

Votre tiers Votre dossler

Mercl de nous transmettre bes piéces cl-dessous Indispensables 3 Ninstruction de votre demande

@ Anestation dentrée en formatlon *

Pieces

Récaplrulatif

Document | par l'e <rie de formation et attestant

e en formation.

de votre ent

@ Pigce didentité *

Frangats ' cople recto / verso de |a Pigce identité
UE: copie de la piéce didentité en cours de valdité
Hors LIE : copit du passeport en cours de

@ HNatification de rejet ©

Document fayefil par Pile Emplol attestant que vous ne
perceverpas dindemnité pendant |a formation datant de

Cliquer sur « suivant »
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Vous pouvez visualiser le récapitulatif de votre saisie :

FORMATION PROFESSIONNELLE : Aide financiére des stagiaires : Récapitulatif

® 2] & o

Préambule Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Récapitulatif

Le lien ci-aprés vous permet d'éditer Uy récapitulatif de votre demande

[8 Récapitulatif des informations saisies

* 'accepte les conditions générales d'utilisation

En cochant la case ci-dessus, J'accepte formellement que Iz Région Bretagne collecte et utilise les données personnelles que je viens de renseigner dans ce formulaire dans le but de
bénéficier d'une aide régionale. Je note avoir été informé(e) de mes droits d'accés et de rectifications de mes informations auprés de la Région Bretagne (cf. mentions légales).

& Transm-ttre

® Précédent

Cocher la case obligatoire signalée par* cliquer sur « transmettre »
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FORMATION PROFESSIONNELLE : Aide financiére des stagiaires : Demande transmise

Demande transmise

Votre demande a bien &té transmise.

[ 1544713715005-recapitulatif depot POLE_REMU.pdf

Vous pourrez |a retrouver et suivre son avancement en vous reconnectant sur e site.

Cliquer sur « terminer »



