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https://aides.bretagne.bzh/aides

ETAPE 1 : JE ME CONNECTE

e Barre d’adresse web : https://aides.bretagne.bzh/aides

ETAPE 2 : JE CREE UN COMPTE USAGER

e  Création d’'un compte a partir de 'onglet :

e By (e ) https://aides.bretagne.bzh/aides

Service de dépbt en ligne

e Renseigner les champs correspondants

=> Apres cette création, vous recevez un mail automatique de confirmation intitulé « Région Bretagne —
activation de votre compte ». Dans ce mail, un lien valable 72 heures sur lequel il faut cliquer pour activer votre
compte

Champs obligatoires, s’ils ne sont

pas complétés vous ne pouvez pas
continuer la saisie

h
\

& Créer mon compte



https://aides.bretagne.bzh/aides
https://aides.bretagne.bzh/aides/#/crbr/connecte/EXTSUBSE/depot/simple

ETAPE 3 : JE M'IDENTIFIE A PARTIR DE MON COMPTE CREE

e Saisie des identifiants et mot de passe utilisés lors de la création

Bienvenue

i & vatre aspa 1

& Connexion

n Identifiant

Mot de passe

A RECuparar mes i inns de

e  Acces al’espace personnel

= Permet de déposer une demande d’aide, de suivre une demande déposée, de recevoir les notifications, de
modifier ses informations personnelles

[Y3

b Service de dépét en ligne
- p g

SRETAGNE

Expace personiel

Espace personnel

‘ Wolre espace personme D un awcés rapide 3 vwos informalons ou & celes de volre stiuclure. vos dernandes d'aide par Uiémaligue, vos fils de discussion

E Mes services
Déposer une demande d'aide

Mes demandes dald
P s demandes daide

épaser une demande daide

Suivre mes demandes d'aide

ETAPE 4 : JE DEPOSE MA DEMANDE D’AIDE
o  Choix de la catégorie d’aide

Choix du téléservice

i= Liste des téléservices

CULTURE - Projets arts vivants, arts plastiques, patrimoine culturel immatérie
CULTURE - Projets cinéma, audiovisuel, livres, radio, disques

ECONOMIE - ENTREPRISES - Lettre d'intention

ENVIRONNEMENT - Eau

EUROPE ET INTERNATIONAL - Solidarite internationale - commerce équitable

FORMATION PROFESSIONNELLE : Aide financiére des stagiaires
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e Préambule

= Quelques étapes préalables : consultation d’informations

Prendre connaissance de la politique régionale, des modalités, des piéces a
joindre et télécharger le dossier technique selon votre type de projet :

& o & D o

Préambule Critéres d'éligibilité Vo coordonnées Votre demande Récapitulatif

Préambule

Cet espace vous permet de déposer votre demande de subvention

st le sulvant :

Le calendrier de dépét de

idarité internationale des acteurs bretons

* Pour les pr

ans la solidar mais en tout état de cause 4 mois avant le démarrage du proje

quitable de dimen

ETAPE 1: i-enez connaissance des modalités et des piéces 3 joindre pour fi
* Proj ts de coopération et de solidarité internationale des acteur: bretons:c
“Proj ts ifs de jeunes s'i dans la solidarité internz ionale
* Proj ts de promotion du commerce d'équitable d'envergure régic 1ale:c

cliquant icl

Comité mixte « solidarite internationale

Pour t¢

re démarche

sauf autor

Suivre les étapes

# m : deux « acces rapides » facilitant 'avancement de la procédure au fur et a mesure de la saisie de

la demande d’aide

e  Procéder au dépot

b Service de dépét en ligne

# Assistant de dépét d'une nouvelle demande

EUROPE ET INTERNATIONAL - Solidarité internationale - commerce équitable : Critéres déligibilité

Préambule Critéres d'éligibilité Vos coordonnées Votre demande Récapitulatif

Criteres déligibilité

Etes-vous une association ayant son siége social en Bretagne, ou une antenne @ Oui O Non
régionale d'association nationale ou une association accompagnant des jeunes

Bretons ? *

e PréCédent

Région Bretagne - 2018

Mentions légales | Contacts
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« Generalites

Je suts ou Je représente un(e

v
Domiciliéfe) @ EnFrance A
« Mes informations personnelles
Préncm No Madame
Adresse électronique
Télgphone *
« Lastructure que je représente
SIRET *
Nom de |a structure gue vous représentez
Numéro dinscription au registre (a Oate i olume Folio
tunal d'instance Veuillez saisir un rribunal dinstance y

Forme juridique Veuillez selectionner une forme juridique

Sire Intermer

D =N

©@ Enregistrer
*

: possibilité d’enregistrement de la demande en cours de saisie. Pour retrouver votre dossier
en cours de saisie dans la rubrique « suivre mes aides », cliquez sur | I'icéne d’accueil

ﬁ“’ Service de dépét en ligne

e demande

E ——

EUROPE ET INTERNATIONAL - Solidarité internationale - commerce équitable : Préambule

o o o o

Préambule Critéres d'éligibilicé

(=]

Récapitularif

Vos coordonnées Votre demande

Préambule

Cet espac: vous permet de déposer votre demande de subvention.

LY

Service de dépét en ligne

#  Espace personnel

Espace personnel

Puis cliquez ici :

Votre espace personnel : un accés rapide & vos informations ou & celles de votre structure, vos demandes d'aide par thématique, vos fils de discussion
E Mes cervices

WMes demandes d'aide
— 2

Suivre mes demandes d'aide
Déposer une demande d'aide

Suivre mes demandes d'aide




Sinon vous arrivez a I’écran ci-dessous en cliquant sur « suivant » :

m

« Relation avec d'autres associations

A quel réseau, union ou fédération, I'association est-elle
affiliée ?

« Moyens humains au 31 décembre de I'année écoulée

Exercice 2018 =
Nombre d'adhérents
dont femmes
dont hommes
Nombre d'emplois aidés

Nombre de salariés en ETPT

D ED

Adresse du siége social

@ PréCédent

Vous étes domicilié : En France

adresse.data.gouv.fr

2
Aibarns + Egalie + Fravemine
REFUBLIGUE FRANGAISE

Trouver une adresse...
Q  ex:allée Nicolas Le Blanc 56500 VANNES
: Aide a la saisie

d’adresse
Adresse *
ou
Bidtiment, résidence, entrée, zone indus rielle...
Saisie manuelle

N° et voie (rue, allée, avenue, boulevare ..)

Mentions spéciales de distribution, boit | postale...

Code postal / Ville * 35000 RENNES

a D
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Représentant |égal

e PréCédent

« Identification du représentant légal

Etes-vous le-la représentant.e légale ? * () Oui @ Non

Fonction du représentant légal * ~

Civilité du représentant légal * hd
Nom du représentant légal *
Prénom du représentant légal *
Adresse électronique *

Téléphone *

+ Adresse de correspondance

Adresse identigue a celle de la structure @® Oui O Non

© Précédent & Enregistrer m

Si vous cliquez « non », vous arrivez sur I'écran ci-dessous

+ Adresse de correspondance

Adresse identique 3 celle de la structure () Oui @ Non

Domicilié(e): @ EnFrance (O Al'étranger

E-. adresse.data.gouv.fr

Trouver une adresse..,

Q ex : allée Nicolas Le Blanc 56500 VANNES

Adresse * Appartement, étage, porte, couloir...
Bdtiment, résidence, entrée...
N© et voie (rue, allée, avenue, boulevard...)

Lieu-dit. boite postale...

Code postal / Ville *

® Précédent @ Enregistrer
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Contacts

m

- Madame & - Madame S W

Représentant légal

35000 RENNES 35510 CESSON SEVIGNE
. .
= =

4 Créer un nouveau contact
@® Précédent © Enregistrer

Possibilité de créer un nouveau contact, vous arrivez sur I’écran ci-dessous

CREER UN NOUVEAU CONTACT

e Identification

Etes-vous ce contact 2 * () Oui (@ Non

Fonction - Votre choix -

Civilité - Votre choix -

Nom

Prénom

Adresse électronique

Téléphone

« Adresse de correspondance

Adresse identique a celle du siége social
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Votre projet

Intitulé du projet * ‘

Cette information est obligatoire

Projets collectifs de jeunes s'impliquant dans la solidarité internationale

Aide * Projets de coopération et de solidarité internationale des acteurs bretons
Projets de dimension régionale pour la promotion du commerce équitable

Montant sollicité * 0,00€

Le détail des actions vous est demandé dans le

Description succincte *
document technique, a télécharger sur le portail.

Cette information est obligatoire

s Localisation de votre projet

Pays

Ma domiciliation bancaire

® Vous pouvez ajouter une domiciliation bancaire en renseignant le formulaire ci-dessous :

Domiciliation bancaire a () Oui ® Non
I'étranger, hors SEPA

Titulaire du compte *
IBAN *

BIC *

» Veuillez joindre votre relevé d'identité bancaire.

@ Relevé d'ldentité Bancaire *

@ Précédent @ Enregistrer
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Piéces

© Documents © Dossier technique *

Vous pouvez seulement déposer des

A Compléter toutes les rubriques figurant dans le dossier
documents avec les extensions

technique correspondant au type d'aide sollicitée. Dossler &
télécharger ci-contre.

suivantes:
pdf, .doc, .docx, .xls, xIsx, .png,
Jpg. .gif, .odt, .ods, zip

Chaque document ne peut pas © statuts de l'association *

dépasser les 20Mo pour un total de

50Mo.
© Ajouter

Vous pouvez seulement déposer des
documents avec |es extensions

suivantes:

@ Liste des membres du bureau et du conseil dadministration *
.pdf, .doc, .docx, .xls, xIsx, .png,

Jpg. .gif, .odt, .ods, zip

© Ajouter
Chaque document ne peut pas

dépasser les 20Mo pour un total de
50Mo

& Devis *

Piéces a télécharger:
Transmission obligatoire des devis pour les dépenses

. 3§ 5 e © Ajouter
Projets de coopération et de éligibles (se reporter a la notice explicative correspondante)

solidarité internationale :

Dossier technique de

presenction’du projet @ Attestation de déclaration sur 'honneur *

Attestation sur I'honneur

+ Projets collectifs de jeunes : Attestation de déclaration sur I'honneur a télécharger ci-

© Ajouter

(EEE RN ST LT @ Avis de situation au répertoire SIRENE (INSEE) *

+ Projets de promotion du

compereeleatitaklel S'il ne s'agit pas d'une premiére demande, vérifier

Dossier technique de I'exactitude des informations figurant sur le certificat avant

© Ajouter
présentation du projet de le valider. Sinon dépaoser le certificat actualisé.

Attestation sur I'honneur

® Rapport d'activités de l'année précédente *

© Ajouter

@® Bilan financier ou compte de résultats de l'année précédente *

© Ajouter

® Budget prévisionnel de la structure pour lannée en coL s *

En complément du budget prévisionnel du projet. © Ajouter

® Courrier du partenaire local #Sncerné par le projet

© Ajouter

* Les documents suivis d’un astérisque sont obligatoires, s’ils ne sont pas joints vous ne pouvez pas continuer
la saisie.



EUROPE ET INTERNATIONAL - Solidarité internationale - commerce équitable : Récapitulatif

Préambule Critéres d'éligibilité Vos coordonnées Votre demande Récapitulatif

Récapitulatif

Reécapitulatif des informations saisies

[] *Je déclare sur I'honneur I'exactitude des inform: cions fournies.

En cochant la case ci-dessus, j'accepte formellement que la Région Bretagne ¢llecte et utilise les données personnelles que je viens de renseigner dans ce formulaire dans le but de

bénéficier d'une aide régionale. Je note avoir été informé de mes droits d'ages et de rectifications de mes informations auprés de la Région Bretagne (cf. mentions légales).

Le récapitulatif s’ouvre dans une autre page (onglet) du navigateur

o -
|.. Esgiacs Usagers EN == I

[ %) bt aldes.bretagne zh aides

Récapitulatif de la demanda
) Pour revenir a la page précédente et transmettre votre demande, il
BRETAGNE suffit de cliquer sur le premier onglet

EUROPE ET INTERMATIONAL - Solidarité internationale - commerce equitable

® Votre projet

Intitulé Su projet :
Alde :
Mentant sollicite :

Description succincte :

Atrestation de déclaration sur I"honnear @ (& RIB.pdf
® Vos coordonnées
s Identification
= ] Adresse du sidge social
SIRET :
Je suis ou je représente : Assodiarian 35000 KEMMNES
(2l FRANCE

= Contacts

= Le dépot de la demande est terminé. Vous recevez un mail automatique a I’adresse mail renseignée. Il s’intitule
« Région Bretagne — Votre demande transmise n°....... », avec en PJ le récapitulatif.

Le service va procéder a l'instruction de votre dossier et pourra solliciter des éléments complémentaires. Dans
ce cas vous en serez informé par mail et les informations seront a modifier directement dans le portail des aides.

Toute la procédure d’instruction du dossier (dépot d’éléments complémentaires, demandes d’informations,
échanges... etc.), et du suivi (décision, demandes de paiements et dépo6t des justificatifs) se fera obligatoirement
dans le portail des aides.

Attention, n’utilisez pas I’adresse mail du gestionnaire ou de l'instructeur pour vos échanges concernant cette
demande d’aide ; ceux-ci ne pourront pas étre pris en compte.
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