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https://aides.bretagne.bzh/aides

ETAPE 1 : JE ME CONNECTE

e Barre d’adresse web : https://aides.bretagne.bzh/aides

ETAPE 2 : JE CREE UN COMPTE USAGER

e Création d’'un compte a partir de 'onglet :

€2 o6 https://aides.bretagne.bzh/aides

LY /dentifiant ou adresse électronique

.

Région
BRETAGNH

Service de dép6t en ligne

Mentions légales Région Bretagne - 2018

e  Renseigner les champs correspondants

=> Apres cette création, vous recevez un mail automatique de confirmation intitulé « Région Bretagne —
activation de votre compte ». Dans ce mail, un lien valable 72 heures sur lequel il faut cliquer pour activer votre
compte

Champs obligatoires, s’ils ne sont

pas complétés vous ne pouvez pas
continuer la saisie

& Créer mon compte



https://aides.bretagne.bzh/aides
https://aides.bretagne.bzh/aides/#/crbr/connecte/EXTSUBSE/depot/simple

ETAPE 3 : JE M'IDENTIFIE A PARTIR DE MON COMPTE CREE

e Saisie des identifiants et mot de passe utilisés lors de la création

Bienvenue

Conneciez-vous & votre espace personnel.

& Connexion

n Identifiant

Mot de passe

@, Récupérer mes il ions de

e Acces al’espace personnel

= Permet de déposer une demande d’aide, de suivre une demande déposée, de recevoir les notifications, de
modifier ses informations personnelles

Service de dépét en ligne

'y Espace personnel )

Espace personnel

Votre espace personnel : un accés rapide 3 vos informations ou 3 celles de votre structure, vos demandes d'aide par thématique, vos fils de discussion

E Mes services

Mes demandes d'aide
=

Déposer une demande d'aide

Déposer une demande d'aide

Suivre mes demandes d'aide

ETAPE 4 : JE DEPOSE MA DEMANDE D’AIDE
o  Choix de la catégorie d’aide

Choix de la catégorie d'aide

i= Liste des catégories daides

EUROPE ET INTERNATIONAL - Projets d'actions européennes

EUROPE ET INTERNATIONAL - Projets d'actions internationales - Féte de |a Bretagne a l'étranger

EUROPE ET INTERNATIONAL - Solidarité internationale - commerce équitable

EUROPE ET INTERNATIONAL - Soutien au fonctionnement des structures
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e Préambule

= Quelques étapes préalables : consultation d’informations

EUROPE ET INTERNATIONAL - Projets d'actions européennes : Préambule

Préambule Critéres d'éligibilité Vos coordonnées Votre demande Récapitulatif

Préambule Prendre connaissance de la politique régionale,
des modalités et des pieces a joindre

Cet espace vous permet de déposer votre ('emande de subvention.

Pour les projets d'actions européennes, les demandes de subvention peuvent étre adressées a l: Région toute I'année mais en tout état de cause au moins 3 mois avant le démarrage du
projet.

ETAPE 1 : ’renez connaissance des modalités et des piéces a joindre sur |l site de la Région Bretagne lans la rubrigue "Déposer votre demande”. Pour vous aider dans cette
démarche, rous pouvez télécharger le tutoriel d'aide a la saisie de votre detnaiius =i ciguanc ia.
ETAPE 2 : e, nlissez votre demande de subvention et déposez les piéces demandées

ETAPE 3 : prés valiu tion de votre part, la demande sera instruite par le service des affaires européennes et internationales et sera proposé a la Commission permanente du Conseil
régional.

Le pdle Europe se tient & votre dis, ~sition pour vous accompagner dans votre démarche. Pour toute information complémentaire, vous pouvez contacter le secrétariat de direction par
téléphone au 02 99 27 13 50 ou par m&i daei@bretagne.bzh

Votre saisie est enregistrée a chaque clic surWguivant” ou "Enregistrer”. Toute demande en cours peut &tre modifiée en allant dans le menu "Suivre mes demandes”, accessible depuis la
page d'accueil. Vous pouvez & tout mement suivre "3vancement de votre demande en cliquant sur le menu "Suivre mes demandes”. Les demandes transmises ne sont plus modifiables,
sauf autorisation de la Région.

Suivre les étapes

§ m : deux « acces rapides » facilitant 'avancement de la procédure au fur et a mesure de la saisie de
la demande d’aide

e  Procéder au dépot

Espace Usagers

istant de dépot d'une nouvelle demandt

EUROPE ET INTERNATIONAL - Projets d'actions européennes : Critéres d'éligibilité

Préambule Critéres d'éligibilité Vos coordonnées Votre demande Récapitulatif

Criteres déligibilite

® Précédent Suivant @

Etes-vous une structure & but nen lucratif * O ou O Non



« Généralités

Je suis ou je représenteun-e * Association v

Domicilié-e @® EnFrance (O Alétranger

« Mes informations personnelles
Prénom Nom * Madame
Adresse électronique
Téléphone *

Portable

« Lastructure que je représente
SIRET *
Dénomination sociale * Nom de la structure que vous représentez
sigle

Date de publication de |a création au RNA B

Date de |a derniére déclaration au RNA

Numéro d'inscription au registre (article 55 du code civil Date = Volume Folio
local)
Tribunal d'instance Veuillez saisir un tribunal d'instance v
NAF Veuillez saisir un NAF
Forme juridique Veuillez sélectionner une forme juridique ~
Site internet Veuillez saisir un site internet

® Précédent © Enregistrer

©@ Enregistrer

* : possibilité d’enregistrement de la demande en cours de saisie. Pour retrouver votre dossier

en cours de saisie dans la rubrique « suivre mes aides », cliquez sur' I'icéne d’accueil

E ——

Assistant de dép6t d'une nouvelle demande

EUROPE ET INTERNATIONAL - Projets d'actions européennes : Préambule

o o o o o

Préambule Critéres d'éligibilité Vos coordonnées Votre demande Récapitulatif

Préambule

Cet espace vous permet de déposer votre demande de subvention.

: Service de dépét en ligne
“~ P g

_ Espace personnel

Espace personnel

Votre espace personnel : un accés rapide & vos informations ou & celles de votre structure, vos demandes d'aide par thématique, vos fils de discussion

E Mes cervices
P=_  lles demandes d'aide . o
- Suivre mes demandes d'aide
Déposer une demande d'aide

Suivre mes demandes d'aide

Puis cliquezici : |




Sinon vous arrivez a |'écran ci-dessous en cliquant sur « suivant » :

« Relation avec d'autres associations

A quel réseau, union ou fédération, I'association est-elle
affilide 7

« Moyens humains au 31 décembre de 'année écoulée

Exercice 2019 i)

Nombre d'adhérents
dont femmes ‘
dont hommes ‘
Nombre d'emplols aidés ‘
Nombre de salariés en ETP ‘

Nombre total de salariés

=1
. o
Adresse du siége social
@ PréCédent
Vous étes domicilié : En France

adresse.data.gouv.fr

dibares + Egalie + Fravsmine
REPUBLIGUE FRANCAISE

Trouver une adresse...

~

T~

| Q.  ex:allée Nicolas Le Blanc 56500 VANNES

~

Aide a la saisie
d’adresse

Adresse * |

— ou

Batiment, résidence, entrée, zone indus Flelle..

Saisie manuelle

N® et voie (rue, allée, avenue, boulevard|..)

Mentions spéciales de distribution, boit, postale...

35000 RENNES

i Code postal / Ville *
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Représentant-e légal-e

© Précédent

Veulliez saisir les informations concernant le représentant légal de la structure

« Identification du-de la représentant-e légal-e

Etes-vous ce/cette représentante 7 * () Oui ® Non
Fonction du-de la représentant-e légale * ‘ - Votre choix - M
Civilité * ‘ - Votre choix - v
Nom du-de la représentant-e légale * ‘
Prénom du-de la représentant-e légal-e * ‘
Adresse électronique du-de ia représentant-e légale *
Téléphone du-de la représentant- légale * ‘
« Adresse de correspondance
Adresse identique au sigge socisl @ Oui ) Non

® Précédent

SR

Si vous cliquez « non », vous arrivez sur I'écran ci-dessous

+ Adresse de correspondance

Adresse identique 3 celle de |a structure ) Oui @ Non

Domicilié(e): @ EnFrance (O Al'étranger

adresse.data.gouv.fr

Uik + Zyalis + Pravaevivi
BErUBLIGUE FRANGAISE

Trouver une adresse..,

| Q ex : allée Nicolas Le Blanc 56500 VANNES

Adresse * | Appartement, étage, porte, couloir...

| Bdtiment, résidence, entrée...

| N° et voie (rue, allée, avenue, boulevard...)

| Lieu-dit, boite postale...

Code postal / ville * |

® Précédent
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Contacts
=D

- Madame & - Madame S W

Représentant légal

35000 RENNES 35510 CESSON SEVIGNE
. .
= =

<4 Créer un nouveau contact
@® Précédent @ Enregistrer m

Possibilité de créer un nouveau contact, vous arrivez sur I’écran ci-dessous

CREER UN NOUVEAU CONTACT

o Identification

Etes-vous ce contact 7 * () Oui (@ Non

Fonction - Votre choix -
Civilité - Votre choix -
Nom
Prénom
Adresse électronique

Téléphone

« Adresse de correspondance

Adresse identique a celle du siége social

LVEIGE  © Annuler

E Informations complémentaires

Su'van‘ e

« Informations complémentaires

Date de création de I'association * 01/01/2020

L}
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Votre projet

© Précédent

Intitulé du projet

Aide

Montant sollicité

Description

Ma domiciliation bancaire

-

Projets d actons europEennes avec le Pays de Galles ou 'z Wislkopolska
Projets d'actions européennes (hors Pays ce Galles ou Wielkopolska)

Description succincte des principales actions du projet

g

® Vous pouvez ajouter une domiciliation bancaire en renseignant le formulaire ci-dessous :

Domiciliation bancaire a () Oui
I'étranger, hors SEPA

Titulaire du compte *

IBAN *

BIC *

® Non

« Veuillez joindre votre relevé d'identité bancaire.

@ Relevé dldentité Bancaire *

S S
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© Documents @ Budget prévisionnel du projet *

Vous pouvez seulement deposer des

Le budget doit &tre présenté en quilibre en dépenses et
documents avec les extensions g 3 -
recettes, et en TTC. Trame 3 compléter en téléchargement sur

Sl € site Région Bret dans |2 rubrigue "Déposer votre
i gion Bretagne 15 |3 rubrigu ser votre

.pdf. .doc. .docx, .xls, xlsx. .png. cemand{' ® :

Jpg. gif. .odt. .ods. .zip

Chaque document ne peut pas

dépasser les 20Mo pour un total de © Dossier de présentation du projet *

50Mo
Compléter toutes les rubrigues figurant dans le dossier
correspondant au type d'aide sollicitse. En telechargement

sur le site Région Bretagne dans Iz rubrique "Déposer votre
demande”

© Statuts de l'association *

© Ajouter

@ Lliste des membres du bureau et du conseil d'administration *

© Bilan d'activités detaille de 'année précedente *

PV de FAG et du CA
jouter

® Avis de situation au répertoire SIRENE (INSEE) *

© Ajouter

@ Bilan financier - Compte de résultats de I'année précédente *

© Budget prévisionnel de la structure pour 'année en cou's *

SER

* Les documents suivis d’un astérisque sont obligatoires, s’ils ne sont pas joints vous ne pouvez pas continuer
la saisie.



EUROPE ET INTERNATIONAL - Projets d'actions européennes : Récapitulatif

Préambule Critéres d'éligibilité Vos coordonnées Votre demande Récapitulatif

Récapitulatif

Jatteste sur I'honneur :

* que les informations indiquées dans |a présente demande sont exactes, notamment la mention de I'ensemble des demandes de subventions introduites auprés d'autres financeurs

publics
® que la structure est en régle au regard de I'ensemble des déclarations sociales et fiscales ainsi que des cotisations et paiements y afférant.

Jem'engagea:

o fournir toute piéce jugée utile pour instruire la demande et suivre la réalisation de I'opération,
® informer le service instructeur en cas de modification de la demande au cours de l'instruction (ex : période d'exécution, localisation de l'opération, plan de financement,
indicateurs...), y compris changement de situation (fiscale, sociale..) etc.

J'ai pris connaissance qu‘une fausse déclaration peut étre passible d'upaseadamaatisaantitsadalasisladdlsdusode pénal.

[A Récapitulatif des informations saisies

[ *Je déclare sur I'honneur avoir pris CONN (Ssance aes engagements Cl-0essus

Les données collectées via ce formulaire seront traitées par la Région fil'etagne, responsable du traitement. Pour en savoir plus sur vos données et vos droits.

B ity . =
Le récapitulatif s’ouvre dans une autre page (onglet) du navigateur

‘- Espace Usagers ‘- Espace Usagers xR — @

(SRR a aides bretagne.bzh /i Thr/pr # ~ 7 &

Recapitul{de | Pour revenir a la page précédente et transmettre votre demande, il

suffit de cliquer sur le premier onglet

BRETAGNH

EUROPE ET INTERNATIONAL

® Votre projet

Intitulé du projet :
Aide

Montant sollicité :

Description succincte :

Attestation de déclaration sur I'honneur :

® Vos coordonnées

=« Identification

= (-] Adresse du siége social
SIRET
Je suis ou je représente : Association 35000 RENNES
. FRANCE
=

« Contacts

= Le dépot de la demande est terminé. Vous recevez un mail automatique a I’adresse mail renseignée. Il s’intitule
« Région Bretagne — Votre demande transmise n°....... », avec en PJ le récapitulatif.

Le service va procéder a l'instruction de votre dossier et pourra solliciter des éléments complémentaires. Dans
ce cas vous en serez informé par mail et les informations seront a modifier directement dans le portail des aides.

Toute la procédure d’instruction du dossier (dépot d’éléments complémentaires, demandes d’informations,
échanges... etc.), et du suivi (décision, demandes de paiements et dépo6t des justificatifs) se fera obligatoirement
dans le portail des aides.

Attention, n’utilisez pas I’adresse mail du gestionnaire ou de l'instructeur pour vos échanges concernant cette
demande d’aide ; ceux-ci ne pourront pas étre pris en compte.
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