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GUIDE D’UTILISATION DE LA PLATEFORME AIDEN

Mobilité Collective

1/ Accédez a la plateforme de dépét des dossiers

= https://aides.bretagne.bzh/aides/#/crbr/connecte/F SUB PMOBI MOB/depot/simple

2 / Créez votre compte

Mot de passe ou identifiant oublié 7

Se connecter <]




3 / Remplissez les différents champs puis cliquez sur « Créer mon compte »

Juliette_Martin07

Juliette.martin@univ-bretagne.bzh

juliette.martin@univ-bretagne.bzh

Vous avez un message de validation de création de compte :

@ validation
Votre demande de création de compte est enregistrée. Vous allez recevoir un courriel afin d'activer votre compte.
En cas de non-réception du courriel, merdi de vérifier dans vos dossiers de courriers indésirables ou spams.

Ecran de connexion %

Un mail vous est envoyé, vous pouvez cliquer sur « Validation de la demande » :

Madame Juliette MARTIN,
Nous venons de recevoir une demande de création de compte 3 votre nom sur le portail de la Région Bretagne.

Votre identifiant est - Juliette Martin07

votre espace personnel, merci de cliquer sur le lien suivant -
validation de la demande

Attention, ce lien est valable pour une durée de 72 hevres maximum. Au-dela de ce délai, vous devrez recommencer 1a procédure sur le portail des aides.

Cordialement,
Région Bretagne | Rannvro Breizh

283, avenue du général Patton
Cs 21101
35711 Rennes Cedex 7

bretagne.bzh

breizh.bzh

Nous vous informens que cette adresse e-mail est exclusivement utilisée pour émettre des messages. merci de ne pas y répondre

Dans Ie cadre de la gestion des aides régionales et européennes, la Région Bretagne coliecte ot iraite des données personnelles. Ces données sont accessibles aux agenis habilités & les traiter, ainsi qu'd tout erganisme impliqué days la gestion de votre
dossier. Vous disposez d'un droit d°information, d’aceés, de rectification, de suppression et d'opposition, que vaus pouver exercer par voie électronigue & I'adresse informatigue-libortes @ bretagne bzh Pour en savoir plus sur le traitement de vos données
persamnailes vous pouver consulter Ia politique de confldsntialité de la Region Brotagns,



4 / Votre compte est désormais activé, cliquez sur « Ecran de connexion » :

Bienvenue

Confirmation de création de compte

@ Validation X

Votre compte est désormais activé. Vous pouvez vous connecter au portail.

Connectez vous avec les identifiants et mots de passe que vous avez choisis au préalable, nous vous
conseillons de les conserver pour vos futures connexions :

d Connexion '

Tous les champs sont obligatoires

Juliette_MartinQ7

Mot de passe ou identifiant oublié ?

5 / Vous voici dans votre espace « Usager », vous pouvez maintenant déposer une nouvelle demande

Espace Usagers

(2) Tableau de bord citatian [ Me 5 Mes échanges

Bienvenue sur le Portail des Aides

6 4 ¥alre tiars, virs demandes Saide
vas T de dscussion

Mes demandes d'aides

Aucune demande



6 / Dans la barre de recherche, tapez « B-Monde », ou vous trouverez le dispositif que vous sollicitez :
Choix du téléservice
Vous pouvez sélectionner un téléservice parmi la liste des téléservices dispaonibles.

Recherche Q  b-monde

Filtrer par famille de tiers

i Liste des téléservices

EUROPE ET INTERNATIONAL - B-Monde - Projets Europe ef International

EUROPE ET INTERNATIONAL - B-Monde - Solidarité

INTERNATIONAL - FORMATION - B-Monde - Mobilité collective

INTERNATIONAL - FORMATION - B-Monde - Mobilit ividuelle

INTERNATIONAL - FORMATION - B-Monde - Recherche de partenaires

Voici le préambule qui vous présente les grandes étapes du dossier. Cliquez sur « Suivant » :

INTERNATIONAL - FORMATION - B-Monde - Mobilité collective : Préeambule

o 2 3 4 5

Préambule Critéres d'éligibilice Vos coordonnées Votre demande Récapitulatif

Préambule

Cet espace vous permet de déposer votre demande d'aide

Toute demande en cours peut étre modifide en slsnt dans le menu “Compléter =t suivre mes demandes dade’, Lo}

= depus la page d aoouell,

Les demandes rransmiszss ne sont plus maodifiables. sauf autorisation de la Adgian.

Moi La Région Bretagne

1. Préparation 9
& prépae les inform slions e & :

Bi_Planning détaillé du séjour
B_Budeet prévisionnel
Bi_Auestation du chef-fe d établissement

2 Dépit @
| sasis les informatic ¢ & les pigces justificatives dans un délai de Lo

fridis & partir de

dossier. Ma demal

3. Instruction

0

La truil votre dossier, & % 5i bespin el vous inle

ot t'un areB1 camprenant les

5. Mise en oceuvre

procide su versemens de Taide. Vous rendes ¢

mpte de la réalis

du prsjet.



7 / Répondez aux premiéres questions de vérification des critéres d’éligibilité, cliquez sur « Suivant » :

INTERNATIONAL - FORMATION - B-Monde - Mobilité collective : Critéres d'éligibilité

1 o 3 4 5

Préambule critéres d'éligibilité Ves coordonnées Votre demande Récapitulatif

Critéres d'éligibilité

@ Précédent

| Les champs margués d'un * sont cbligatoires.

@ Oui O Non

Vous &tes un lycée, un établissement de formation sanitaire et sociale ou un centre de
formation continue *

La mohilité concerne au minimum 3 éléves ou stagiaires * ® Oui O Non

@D

8 / Sélectionnez le type d’établissement que vous représentez dans le menu déroulant et saisissez son
SIRET.

= Cette étape est importante : elle permet de vous associer au compte de votre établissement

INTERNATIONAL - FORMATION - B-Monde - Mobilité collective : Identification

= Partager votre demande

s : ® : s

Préambule Critéres d'éligibilité Vos coordonnées Votre demande Récapitulatif

Identification

@ Précédent

| Les champs margués d'un * sont obligatoires.

Je suis ou je représente un-e * Etablissement d'enseignement public
Domicilig(e) @ EnFrance (O Alétranger

SIRET *

Exemple : 123456785 Exemple : 12345

@ Précédent @ Enregistre
—



Saisissez votre numéro de téléphone. Vous retrouvez les informations de votre établissement dans « La

structure que je représente », enregistrez et cliquez sur « Suivant ».

| Les champs marqués d'un * sont sbligatoires.

e Généralités

Je suis oujereprésente une * Erablissement d'enseignement public it
Domiciliée En France Alétranger
« Mesinformations personnelles
Prénom Nom * Madame Juliette MARTIN
Adresse dlecronique  juliewte.martin@univ-bretagne.bzh
@ 0202020202 >
«  lastructure que je représente
DS rasE FORMATION Nom de la structure que vous représentez
SIRET # 00000000000 00016
Sigle
MAF 00.00X - XXXXXXX
Forme juridique v

Site internet

Veuillez sélectionner une forme juridique

Veuillez saisir un site internet

Format awendu : hrspilfwwnw.exemple.net

.

Commencez a taper I'adresse de I’établissement dans la barre de recherche et sélectionnez-la,
ensuite, complétez si besoin les différents champs (notamment identité du destinataire ou service),
cliquez sur « Enregistrer » puis « Suivant ».

INTERNATIONAL - FORMATION - B-Monde - Mobilité collective : Adresse

1 2

Préambule

Adresse

| Les champs marqués d'un * sant obligatoires.

Vous &tes domicilié-e :

Adresse *

Code postal / Ville *

Critéres d'éligibilité

&4 Partager votre demande
e )

Vos coordonnées

En France

FORMATION

E - adresse.data.gouv.fr

ex: allée Nicolas Le Blanc 56500 VANNES

Votre demande

4 5

Récapitulatif




9 / Complétez les informations du/de la représentant.e légal.e de votre établissement (s'il s’agit de
vous, cliquez sur « Oui » et entrez vos informations) :

1 z o . :

Préambule Critéres d'éligibilité Vos coordonnées Votre demande Récapitulatif

Représentant-e légal-e

Veuillez saisir les informations concernant lefla représentant-e légal-e de la structure

Les champs marqués d'un * sont cbligatoires.

« Identification du-de la représentante légal-e

Eres-vous cefcems représentanve 7% O Oui @ Non
Fonction du-de la représemante égale * Directrice b
Civilité * Madame i
Nom durde la représentante |égale * MICHEL
Prénom du-de |a représentante légal-e * Céline
Adresse élecrronique du-de |a représemante Iégale ¥ celine.michel@univ-bretagne.bzh hormtatenali=nomilhmane i
Téléphone du-de la représentante |égal-e * 02020202 02|

« Adresse de correspondance

Adresse identique a la sructure ® Oui O Non

Comam> (D

IMPORTANT : A cette étape, vous pouvez ajouter d’autres contacts qui seraient amenés a utiliser la
plateforme. La premiére personne qui est saisie sera d’office Administrateur ou Administratrice du
compte, car il faut obligatoirement qu’une personne ait ce rdle.

= Nous vous invitons a bien choisir la personne qui aura ce role au sein de I’établissement, et
qui devra gérer le compte et la mise a jour des contacts.



10 / Pour cela, « Créer un nouveau contact » :

INTERNATIONAL - FORMATION - B-Monde - Mobilité collective : Contacts

&4 Pariager votre demande
N

, : @ :

Préambule Critéres d'éligibilité Vas coordannées Votre demande

Contacts

5

Récapitulatif

Vous pouver créer ici les contacts de la structure et notamment l'identification de la personne en charge du dossier si celle-ci n'est pas lefla représentant-e légal-e,

Les champs margués d'un * sant obligatoires.

& Madame Céline MICHEL 4

Représentant légal

1 rue de la Monne

63800 COURNON D AUVERGNE
& 0202020202

# celine.michel@univ-bretagne.bzh

+ Créer un nouveau cont
e

Sk
LR {

Si vous répondez « Oui » a la question « Etes-vous ce contact ? » les champs se remplissent

automatiquement, sinon, saisissez les informations :

CREER UN NOUVEAU CONTACT

Les champs margués d'un * sont cbligatoires.

« Identification

Etes-vous ce contact 2 ¥ ® Oui O Non

Formar attendu : nom@domaine.fr

Téléphone 0202020202

e Adresse du contact

Fonction * Administratrice v
Civilité * Madame |
Nam * MARTIN
Prénom * Juliette
Adresse électronique juliette.martin@univ-bretagne.bzh

Adresse identique & la structure ® Oui O Non




Vous retrouvez les personnes de contact ajoutées, enregistrez puis cliquez sur « Suivant » :

INTERNATIONAL - FORMATION - B-Monde - Mobilité collective : Contacts

&4 Partager votre demande
b T T

1 Z ° 4 5

Préambule Critéres d'éligibilité

Contacts

Vous pouvez créer ici les contacts de la structure et notamment I'identification de la personne en charge du dossier si celle-ci n'est pas le/fla représentante légal e,

Vos coordonnées Votre demande Récapitulatif

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

& Madame Céline MICHEL & & Madame Juliette MARTIN £ W

Administratrice

Représentant légal

1 rue de la Monne 1 rue de la Manne

63200 COURNON D AUVERGNE 63800 COURNON D AUVERGNME

. 0202020202 % 0202020202

# celine.michel@univ-bretagne.bzh # juliette. martin@univ-bretagne.bzh

+ Créer un nouveau contact
\ )

)
~— D

11 / Vous arrivez dans la phase de création du dossier de demande de subvention. Complétez les
différents champs, enregistrez puis cliquez sur « Suivant » :



INTERNATIONAL - FORMATION - B-Monde - Mobilité collective : Votre projet

1 2

Préambule Critéres d'éligibilité

E Votre projet

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Annge *

e Le séjour et ses modalités pratiques

&4 Partager votre demande
il ol

) © :

Vos coordennées Votre demande Récapitulatif

Année de réalisation du projet de mobilité

=]

aaa fexemple:

e Formation concernée

-
ol Clsible: Stagiaires en formatian continue v
Diplome préparé * e
Autres diplames - Nivesu 4 v
; *
Norn de la formatian S Torailin
infirmier, oucher, caviste, moniteur-2ducateur...
« lieu et dates du séjour
BeyeRt ESPAGNE v
Rappel : les voyages en France ou dans les territoires d'outre-mer ne sont pas accampagnés,
——
Région prioritaire )

Ville *

Date de départ*

Date de retour *

Nombre de jours de mobilité

Espagne : les Asturies

Oviedo

22/07/2024

26/07/2024

5
« Farticipants au déplacement
Nombre de participants de sexe masculin * o
Nombre de participants de sexa féminin * pre
Nombre de participants non binaire * >
Effectif rotal des éléves, swagiaires concernés g,

« Référent du projet

Rappel : I'effectif minimum des éléves et stagiaires en mobilité doit étre de 3 bénéficiaires et |e financement est
plafoniné & 40.

Civi

Nom*

Prénom *

Fonction dans I'établissement *
N° de téléphone *

Adresse mail *

« Engagements

»  Liste des engugements

Mensieur

MARTINEZ

Fernando

Professeur d'espagnol

0202020202

fernando.martinez@univ-bretagne.bzh

= rizngage & merme en ceLare
commrunicatan canformément au:
sur la fiche descriptve de man al

Tengage

G (@D



12 / Présentez votre projet en répondant aux questions du formulaire :

Votre projet

| Les champs marqués d'un * sont obligataires.

« Données complémentaires du projet

« Deéfinition des objectifs pedagogigques

Quels sent les liens entre le projet de mobilité, la formation
préparée etle projet pédagogique de |'établissement 7

Quels sont vos objectifs dans le cadre de cetre mobilité 7+ - S . - . S 1o Al T S
par exemple, en matiére d'acquisition de langue, de cohésion de groupe, de développement personnel, erc.

Comment envisagez-vous et mettez-vous en oeuvre la
préparation en amont de ce sé&jour 7%

de préparation linguistique, d'implicarion des éféves, étudionts ou stagiafres dans lo préparation,

en mariére d'organis

otc

Comment envisagez-vous la valorisation de la mabilité
aprés le déplacement 7

avec las autres nts, stagiaires, 'équipe pédagogique

Ce projer fait-il suite 3 une recherche de partenarisc. =~ O Oui (3 Mon

financée par la Région 7

13 / Renseignez les informations bancaires de I'établissement et ajoutez le RIB en piéce jointe.

= Nous vous demandons de privilégier un seul RIB pour toutes vos demandes a la Région afin
de faciliter la gestion financiéere de votre compte.

Ma domiciliation bancaire

Veiller, le cas échéant, & ce que I'adresse figurant sur ce RIB soit identique & I'adresse officielle du siége.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

& Vous pouvez ajouter une domiciliation bancaire en renseignant le formulaire ci-dessous :

Domiciliation bancaire & C

I'étranger, hors SEPA
Titulaire du compre *
IBAN *
Exemple : FR7612345678912345678912345

BIC*

Exemnple : BICBIC12

« Veuillez joindre votre relevé didentité bancaire.

~ Relevé d'ldentité Bancaire *

<)

Gy D
—



14 / Sur cette page, vous devez déposer les justificatifs demandés, vous trouverez pour chacun un
modele a télécharger, a compléter puis a ajouter.

Piéces

| Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

@ Documents A Attestation du chef-fe d'établissement *

Vous pouvez seulement déposer des

suivantes: Modéle a télécharger

.pef, .doc, .docx, xls, .xsx, .png, jpg.

gif, .odt, .ods, .zip
O A

Chague document ne peut pas

dépasser les 20Mo pour un total de R N .
50Mo A Planning détaillé du séjour +

Modgle & télécharger

A Budget prévisionnel *

Budger geéetslonnel quilib gné par lefla reponsable de I'établissement de

formadgn (Modéle & télécharger)

A Autres documents

Il toteranine ieciqtievots jigsrez bl Eat portey SRotecanTassarke @
@ A

15 / Votre dossier est terminé, vous pouvez télécharger le « Récapitulatif des informations saisies »
pour contrdler et conserver votre demande. Cliquez ensuite sur « Je déclare sur I’honneur I'exactitude
des informations fournies » puis sur « Transmettre ».

INTERNATIONAL - FORMATION - B-Monde - Mobilité collective : Récapitulatif

&4 Pzrtager vorre demande
o S

: : : &

Préambule Critéres d'éligibilité Vos coordonnées Votre demande Récapitulatif

E Récapitulatif

Les champs marqués d'un * sant abligataires.

[ Récapitulatif des informations saisies

O *Je déclare sur 'honneur l'exactiude des informations fournies.

Les données collectées via ca formulaire seront traitées par la Région Bretagne, ble du traitement. Pour en savoir plus sur vos données et vos droits.

@ Lorsque votre demande sera transmise, elle sera visible par tous les compres reliés 3 ce tiers, Vous pouves dés 3 présent modifier les personnes ayant accés & cette demande, ou vous
paurrez le faire & tout moment via la lisce de vos demandes.

Gérer l'accés a la demande




Cliquez sur « Terminer »

INTERNATIONAL - FORMATION - B-Monde - Mobilité collective : Confirmation

Confirmation

Votre demande a bien ét€ ransmise,

(8 Récapitulatif de la demande]

Pour une alternative textuelle au récapitulatif PDF c-dessus, ciquez sur le lien suivant : Récapitulatif de la demande

Vous pourrez la retrouver et suivre son avancement &N VOUS reconnectant sur ce site,

(@ Terminer )

Votre dossier est transmis a la Région, et vous pouvez le retrouver dans votre Tableau de bord :

Espace Usagers

[ Tableau de bord

Bienvenue sur le Portail des Aides

Votre espace personnel : un acces rapids v
per thématique, vos fils de

™~
ser une dermarde d'aide )
Py

Mes demandes d'aides j

Mes demandes (1) Partagees svet mio
2024 - B-Monde - Mobilité collective - FORMATION (00082578)
Demande ransmise. Dépasse be jeud § juin 20343 1315w

La Région peut étre amenée a vous demander des pieces complémentaires et vous informera de la
décision donnée a votre dossier.

= Pour toute question technique, vous trouverez des tutoriels en bas a gauche de I'écran, et
vous pouvez cliquer sur le bouton « Assistance » en bas a droite de I'écran pour contacter
MGDIS qui a développé cette plateforme.

= Pour toute question relative a votre dossier, vous pouvez contacter le P6le Mobilité de la
Région Bretagne a I'adresse suivante : bmonde-mobilite@bretagne.bzh



