B-monbe Mobilité

GUIDE D’UTILISATION DE LA PLATEFORME AIDEN

Mobilité Collective

Version mai 2025

1/ Accédez a la plateforme de dépdt des dossiers

= https://aides.bretagne.bzh/aides/#/crbr/connecte/F SUB PMOBI MC/depot/simple

2 / Créez votre compte

B /dentifiont ou adresse électronique

| &, Mot de posse

Se connecter ]




3 / Remplissez les différents champs puis cliquez sur « Créer mon compte »

Vous avez un message de validation de création de compte :

@ validation
Votre demande de création de compte est enregistrée. Vous allez recevoir un courriel afin d'activer votre compte.
En cas de non-réception du courriel, merc de vérifier dans vos dossiers de courriers indésirables ou spams.

Ecran de connexion %1

Un mail vous est envoyé, vous pouvez cliquer sur « Validation de la demande » :

Madame Juliette MARTIN,
Nous venons de recevoir une demande de création de compte a votre nom sur le portail de 1a Region Bretagne.

Votre identifiant est : Juliette Martin07

votre espace personnel, merci de cliquer sur le lien suivant :
salidation de la demande )

Attention, ce lien est valable pour une durée de 72 heures maximum. Au-dela de ce délai, vous devrez recommencer 1a procédure sur le portail des aides.

Cordialement,
Région Bretagne | Rannvro Breizh
283, avenue du général Patton

€S 21101 ]
35711 Rennes Cedex 7

bretagne.bzh

breizh.bzh

‘Nous vous informens que cette adresse e-mail est exclusivement utilisée pour émettre des messages. merci de ne pas y répondre

Dans Iz cadra de la gestion des aides régionalss ot suropéennas, la Région Bratagne collzcte at traitz des domnbes per es. Ces données sont accessibles aux agenis habilités & les traiter, ainsi qu'a tout organisme impliqué dans la gestion de voirz
dossier. Vous disposez d'un droit d°mformation, d’accés, de rectification, de suppression et d'opposition, que vous pouves exercer par voie électronique d I'adresse informatigue-libertes @ brotagne bzh. Pour en savolr plus sur le traitement de vos données
persomnelles vous pouver consulter la politique de confidentialité de la Région Bratagne.



4 / Votre compte est désormais activé, cliquez sur « Ecran de connexion » :

Bienvenue

Confirmation de création de compte

@ Validation X

Votre compte est désormais activé. Vous pouvez vous connecter au portail.

Connectez-vous avec les identifiants et mots de passe que vous avez choisis au préalable, nous vous
conseillons de les conserver pour vos futures connexions :

& Connexion
Tous les champs sont obligatoires

Juliette_Martin07

Mot de passe ou identifiant oublié ?

—
5e connecter =] ’

5 / Vous voici dans votre espace « Usager », vous pouvez maintenant déposer une nouvelle demande

(2] Tableau de bord

° 0
Bienvenue sur le Portail des Aides

s Tade

Mes demandes d'aides

Aucune demande



6 / Dans la barre de recherche, tapez « B-Monde », ou vous trouverez le dispositif que vous sollicitez :
Choix du téléservice
Vous pouvez sélectionner un téléservice parmi la liste des téléservices dispanibles.

Recherche Q  b-monde

Filtrer par famille de tiers

i Liste des téléservices

EUROPE ET INTERNATIONAL - B-Monde - Projets Europe et International

EUROPE ET INTERNATIONAL - B-Monde - Solidarité

INTERNATIONAL - FORMATION - B-Monde - Mobilité collective

INTERNATIONAL - FORMATION - B-Monde - Mobilité individuelle

INTERNATIONAL - FORMATION - B-Monde - Recherche de partenaires

Voici le préambule qui vous présente les grandes étapes du dossier. Cliquez sur « Suivant » :

INTERNATIONAL - FORMATION - B-Monde - Mobilité collective : Préambule

o 2 3 1 5

Préambule Critéres d'eligibilice Vos coordonnées Votre demande Récapitulatif

Cet espace vous permet de déposer votre demande d'aide

Toute demande e rs peut érre modifids en slsntgans |

re mes demandes dside’, scessibie depuis |3 page o scouell

Lez demandes rans ne sant pius modifiables. sau’ autorsation de la Region.

Moi La Région Bretagne

1. Préparation 9

& prépars les informe

i_Flanning détaills du séjour
B_Biedest prévisionnel
_Attestation du cheffe d érablissement

fricis & partie d L crdal

s s informations 1 dép

e les

mesure de sa
@ 3. Instruction

4, Notification de décision

La Région e Fald
rriodalitds de verseman ¢

pEnart ey

L. Mise en oceuvre
Taid,




7 / Répondez aux premiéres questions de vérification des critéres d’éligibilité, cliquez sur « Suivant » :

INTERNATIONAL - FORMATION - B-Monde - Mobilité collective : Critéres d'éligibilité

@ ; : ;

Préambule Critéres d'éligibilité Veos coerdennées Votre demande Récapitulatif

Critéres d'éligibilité

@ Précédent

| Les champs margués d'un * sont obligatoires.

Vous &tes un lycée, un établizsement de formation sanitaire et sociale ou un centre de ® CQui (O Mon
formation continue *

La mobilité concerne au minimum 2 éléves ou stagiaires * ® oul O Non

8 / Sélectionnez le type d’établissement que vous représentez dans le menu déroulant et saisissez son
SIRET.

= Cette étape est importante : elle permet de vous associer au compte de votre établissement

INTERNATIONAL - FORMATION - B-Monde - Mobilité collective : Identification

& Partager votre demande
N

: @ : :

Préambule Critéres d'éligibilité Vos coordonnées Votre demande Récapitulatif

Identification

@ Précédent

| Les champs margués d'un * sont obligataires.

Je suis ou je représenta un-a * Etablissement d'enseignemeant public
Domicilié(e) @ EnFrance (O Alétranger

SIRET*

Exemple : 123456789 Exemple : 12345

@ Précédent @ Enregistre
|



Saisissez votre numéro de téléphone. Vous retrouvez les informations de votre établissement dans
« La structure que je représente », enregistrez et cliquez sur « Suivant ».

| Les champs marqués dun * sant sbligawires.

s Généraiités

Je suis ouje représenie une ® Erablissement denseignement public w
Domiciliée En France Arétranger
« Mesinformations personnelles
Prénom Nom * Madame Juliette MARTIN
Adresse électronique Jjuliette.martin@univ-bretagne.bzh
@ 0202020202 >
« lastructure que je représente
Osiarination sotiale® FORMATION Nom de |a structure que vous représentez
SIRET * 00000000000 00016
Sigle
NAF 00.00X - XXXXXXX
-

Forme juridique

Sie internet

Veulllez sélectionner une forme juridique

Veuillez te internet

Farmat aendu : hwp/fnv: exemple.net

R

Commencez a taper I'adresse de I’établissement dans la barre de recherche et sélectionnez-la,
ensuite, complétez si besoin les différents champs (notment identité du destinataire ou service),

cliquez sur « Enregistrer » puis « Suivant ».

INTERNATIONAL - FORMATION - B-Monde - Mobilité collective : Adresse

1 2

Préambule

Adresse

| Les champs marqués dun * sont obligatoires,

Vous éres domicilié-e ;

Critéres d'éligibilité

&4 Partager vorre demande
g

Vos coordonnées

En France

FORMATION

| adresse data.gouv fr

Trouver une adresse..

4 5

Votre demande Récapitulatif

Adresse *

Code postal / Ville *




9 / Complétez les informations du/de la représentant.e légal.e de votre établissement (s'il s’agit de
vous, cliquez sur « Oui » et entrez vos informations) :

w z o : :

Préambule Critéres d'éligibilité Vos coerdonnées Votre demande Récapitulatif

Représentant-e légal-e

Veuillez saisir les informations concernant lefla représentant-e légal-e de la structure

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

« Identification du-de la représentante 1égal-e

Eres-vous cefcene représentante 7 O Oui @ Non
Fonction du-de la représemante égale * | Directrice :
Chvilité * Madame .
Nom du-de la représentante [égale * MICHEL
Prénom durde la représentante légale * [ Céline
Adresse élecrronique du-de la représentante [égale * celine.michel@univ-bretagne.bzh hermatattendiiznom dramaine 1T
Téléphone durde la représentante légale * 02 02 02 02 02

« Adresse de correspondance

Adresse identique 3 la structure ® Oui O Non

G (D

IMPORTANT : A cette étape, vous pouvez ajouter d’autres contacts qui seraient amenés a utiliser la
plateforme. La premiére personne qui est saisie sera d’office Administrateur ou Administratrice du

compte, car il faut obligatoirement qu’une personne ait ce réle.

= Nous vous invitons a bien choisir la personne qui aura ce role au sein de I’établissement, et
qui devra gérer le compte et la mise a jour des contacts.



10 / Pour cela, « Créer un nouveau contact » :

INTERNATIONAL - FORMATION - B-Monde - Mobilité collective : Contacts

&4 Partager votre demande

1 % o 4 s

Préambule Critéres d'éligibilité Vs Strdarniacs Votre demande Récapitulatif

Contacts

Vous pouvez créer ici les contacts de la structure et notamment l'identification de la personne en charge du dossier si celle-ci n'est pas le/la représentant-e légal-e,

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

& Madame Céline MICHEL &

Représentant légal

1 rue de la Monne

53800 COURNON D AUVERGNE
% 0202020202

# celine.michel@univ-bretagne.bzh

it
N~

Si vous répondez « Oui » a la question « Etes-vous ce contact ? » les champs se remplissent
automatiquement, sinon, saisissez les informations :

CREER UN NOUVEAU CONTACT

Les champs margués d'un * sont cbligatoires.

« ldentification

Eres-vous ce contact 2% @ Dui O Non
Fonction * Administratrice v
Chuilité * . Madame i
Nom * MARTIN
Prénom* .. Juliette
Adresse électronigue | juliette.martin@univ-bretagne.bzh

Formar attendu : nom@domaine.fr

Téléphone 0202020202

« Adresse du contact

Adresse identique & la structure ® Oui (O Non




Vous retrouvez les personnes de contact ajoutées, enregistrez puis cliquez sur « Suivant » :

INTERNATIONAL - FORMATION - B-Monde - Mobilité collective : Contacts

&4 Partager votre demande
-~ -

: ) : s

Préambule Criteres d'éligibilité

. Contacts

Vos coordonnées Votre demande Récapitulatif

Wous pouvez créer ici les contacts de la structure et notamment l'identification de la personne en charge du dessier si celle-ci n'est pas lefla représentante légal-e.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

& Madame Céline MICHEL &

& Madame juliette MARTIN £ W

Administratrice

Représentant légal

1 rue de la Monne 1 rue de la Monne

63200 COURNON D AUVERGNE 63800 COURNCN D AUVERGNE
. 0202020202 % 0202020202

# celine.michel@univ-bretagne.bzh

# juliette martin@univ-bretagne.bzh

+ Créer un nouveau contact

Suivant &

& Enregistrer

—



11 / Vous arrivez dans la phase de création du dossier de demande de subvention. Complétez les

différents champs, enregistrez puis cliquez sur « Suivant » :

1 : : o

Préambule Critéres d'éligibilité Vos coordonnées Votre demande

Votre projet
Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

R 2026 ) Annee de réalisaticn du projet de maobilite

Format - aaaa [exemple :

5

Récapitulatif

2023)
Intizulé du projet Echange avec la Schaubuehne de Berlin i
® Le séjour et ses modalités pratiques
= Formation concernée
Publiz Eigibiz * Lyceens hd
Dipléme préparg Baccalzuréat général hd
Nom de la formation 2nde Opticn Arts du Spectacke

& - bac général, boucher, caviste, moniteur-Sducateur, .

Année de formation Znde

Exemples : Znde. &re, Terminale...

S'agit-il d'&léves suivant une cption de langue 7% ! : Non
Lagueliz * Euro Allemand
Site de formation * Lycée Maligre

Code UAI+ [ 01234564




« lieu et dates du séjour

oyt ALLEMAGNE v

Rappel : les voyages en France ou dans les territoires d'outre-mer ne sont pas accomMpagnés.

Yille # Eerlin
Date de depart # 13/03/2026 ﬁ
Dare de recour * 13/05/2026 (¥

MNombre de jours de mobilizé 62

Type de mobilizé * Mahbilité avec partenaire éducatif LY

Indiquer Je type principal de votre mobilits.

Est-il prévu un accusil du partenaire dans votre
arablissement 7 #

Oui () Mon

Quand 7+ Courant juin 2028
7’
Mam du partenaire # Gymnasium de la Schaubushne
Ancienneté du partenariat # 75 |an=
« Participants au déplacement

Mombre d'éléves de sexe masculin * 23

Mombre d'éléves de sexe feminin # 24

Nombre d'éléves non binaire # *

Effectif total des &léves. stagiaires concernés 48
Rappel : I'effectif mini des élé t stagiaires en mobilité doit &tre de 3 bénéficiaires et le financement est plafonné
a40.

» Référent du projet

Maonsieur A
MNom * Pocquelin
Prenam * |ean-Saprizte
Fonction dans ['€tablizsernent * Enzeignant
M de téléphone # 0202020202
Adresze mail # jb-poquelin@bzh.fr
® Engagements
« Liste des engogements
e rTengage & metore en ceuvre les actions de [ Je m'engzage hd ]

communication conformement aux obligations décrites
sur |a fiche descriptive de mon aide sur bretsgne.bzh et
& tranzmettre une prevve de |3 visibilite effectuée lors
de la demande de paiement. #

@ Enregizrer
3




12) Présentez votre projet en répondant aux questions du formulaire, enregistrez puis cliquez sur

« Suivant » :

® Données complémentaires du projet

« Définition des objectifs pédagogiques

Mode d'hebergement #
Colt prévisionnel du projet de maobilité +

Participation prévisionnelle de |'étsblizsement/arganizme
de formation *

Autres financements *
Participation totale prévisionnelie des familles *
Colt prévisionnel par famille *

Le séjour aborde-t-il une ou plusieurs thématigues 74

Laguellelesquelles? *
Quels zont les points forts de votre projer 7+

Comment les éléves sont-ils impliqués dans ce projet :
avant, pendant et aprés la mobilitd 7+

Commentaires *

Ce prajet fait-il suite 3 une recherche de partenariat

financée par la Région 7 #
@ Precedent

En famille d'accueil e

Si plusieurs lisux d'hébergement le précizer dans ‘Autres’
1000000
200000
S0000<

Actions o autofinancement sponsoring. etc..

BO0D0OD €

Caicul : Participation tota! des familles ( Nombre d'éléves partidpants

16700 €

Participation total des familles / Nombre " 8i&ves participants

Théitre, histoire de l'art et Guerre froids

Création artistique commune svec les &léves allemands, étude de I'art dans |'Histoire contemporaine

A

Carrespondance avec les &léves allemands, organisstion des visites et renconres, réalization d'une piéce de thédre
co-consiruite avec les correspondants

Exemples : rencontres en vizio en #mont camet ds bord, exposivon, organisation o acivice

Un sé&jour construit avec les éléves pour la développement de lidentité eurcpéen nel

Aurras informations que vous souhaites nous partager.

) Dui

@ Enregistrer
6 SR U N '



13 / Renseignez les informations bancaires de I'établissement et ajoutez le RIB en piéce jointe.

= Nous vous demandons de privilégier un seul RIB pour toutes vos demandes a la Région afin
de faciliter la gestion financiére de votre compte.

Ma domiciliation bancaire

Veiller, le cas échéant, & ce que I'adresse figurant sur ce RIB soit identique & 'adresse officielle du sidge.

Les champs marqués d'un * sont obligatoires.

® Vous pouvez ajouter une domiciliation bancaire en renseignant le formulaire ci-dessous :

Domiciliation bancaire & () Oui @ MNon
|'étranger. hors SERA

Titulaire du compre * JEAN-BARTISTE POQUELIN
IBAN = FR7TE30006000011234567830185%

Exemple : FR761234567891234567831 2345
EIC AGRIFRPP

Exemple : BICBICTZ

« Veuillez joindre votre relevé didentité bancaire.

~ Relevé d'ldentité Bancaire * m

RIB.pdf (14.23 Ko - 13/05/2025 14:52

[ For | g

Description




14 / Sur cette page, vous devez déposer les justificatifs demandés, vous trouverez pour chacun un
modele a télécharger, a compléter puis a ajouter.

Piéces
suivant@

| Les champs marqués d'un * sont obligatoires,

@ Documents A Attestation du chef-fe d'établissement *

Vous pouvez seulement déposer des

subsantes: Modéle & telecharger © Ajouter
.pf, .doc, .docx, xls, .xsx, .png, .jpg.

gif, .odt, .ods, .zip

Chague dacument ne peut pas
dépasser les 20Mo pour un total de B - L.
S0Mo A Planning détaillé du séjour +

Modzle & télécharger © Ajouter

# Budget prévisionnel

Budget géetSionnel quilibrEeesgigné par le/la reponsable de 'établissement de

formatgn (Modéle 5 télécharger)

A Autres documents

Joindre toute autre pidce que vous jugerez utile de porter & notre connaissance

@ @ . . .

15 / Votre dossier est terminé, vous pouvez télécharger le « Récapitulatif des informations saisies »
pour contrbler et conserver votre demande. Cliquez ensuite sur « Je déclare sur I’honneur I'exactitude
des informations fournies » puis sur « Transmettre ».

INTERNATIONAL - FORMATION - B-Monde - Mobilité collective : Récapitulatif

&4 Partager vatre demande
e B

z ; : &

Préambule Critéres d'éligibilité Vos coordonnées Votre demande Récapitulatif

E Récapitulatif

Les champs marqués d'un * sont obligataires.

[ Récapitulatif des informations saisies

[0 *Je déclare sur I'honneur l'exactimude des informations fournies.

Les donnges collertées via ce formulaire seront traitées par la Région Bratagne, ble du traitement. Pour en savoir plus sur vos données et vos droits,

@ Lorsque votre demande sera trans: 5 visible par tous les comptes reliés & ce tiers, Vous pouvez dés 3 présent modifier les personnes ayant accés & cette demande, ou vous
pourrez le faire & tout moment via la liste de vos demandes,




Cliquez sur « Terminer »

INTERNATIONAL - FORMATION - B-Monde - Mobilité collective : Confirmation

Confirmation

Votre demande a bien été ransmise,

[E] Récaﬁitula(ifde la demande|

Pour une alternative textuelle au récapitlatif PDF ci-dessus, cliquez sur le lien suivant ; Récapitulatif de la demande

Vous pourrez |a retrouver et suivre son avancement n vOous reconneciant sur ce site,

( @ _Terminer )

Votre dossier est transmis a la Région, et vous pouvez le retrouver dans votre Tableau de bord :

Espace Usagers

(2] Tableau de bord

Bienvenue sur le Portail des Aides

Vorre aspace personnel : un acces rapide 3 vorre Ters, w5 demandes 0 aide
par thémaziqus, vos fils de discuszan

4
une derrards daide )
£,

3 ./
Mes demandes d'aides |
Mes demnandes (1) Partagies svat mio

2024 - B-Monde - Mobilité collective - FORMATION (00082578)

Demands ransivss Déposéede jeud S juin 20243 1545

La Région peut étre amenée a vous demander des pieces complémentaires et vous informera de la
décision donnée a votre dossier.

= Pour toute question technique, vous trouverez des tutoriels en bas a gauche de I'écran, et
vous pouvez cliquer sur le bouton « Assistance » en bas a droite de I'écran pour contacter un
technicien informatique.

= Pour toute question relative a votre dossier, vous pouvez contacter le P6le Mobilité de la
Région Bretagne a 'adresse suivante : bmonde-mobilite@bretagne.bzh



