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DEMANDE DE SUBVENTION
Appel à projets 2020

« S’engager ensemble en faveur du patrimoine breton »
Volet 1 « Connaître le patrimoine » (fonctionnement)
Les inventaires ou études pourront être topographiques (liés à des territoires, quelle que soit leur échelle), thématiques ou topo-thématiques (privilégiant des approches historiques sur des « territoires sensibles»).
Ils révèleront des spécificités locales, des patrimoines peu connus, peu étudiés ou fragiles, liés à des problématiques contemporaines ou à des approches interdisciplinaires.
Intitulé du projet :
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………….

Nom et adresse du porteur de projet :
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
IMPORTANT
Nous vous invitons à compléter ce document qui fera acte de demande officielle

et à y joindre l’ensemble des pièces complémentaires listées à la page 11.
La date limite de réception des candidatures est fixée au 12 juin 2020.
Au-delà, les dossiers ne pourront plus être pris en compte pour l’édition 2020.
Ce dossier est à remplir avec la plus grande attention et doit être adressé en un exemplaire, 
par voie postale, accompagné d’un courrier signé par le représentant légal de la 
structure et des pièces demandées, à :

Monsieur le Président du Conseil Régional de Bretagne

Service Valorisation du Patrimoine

283, avenue du Général Patton

CS 21101

35711 Rennes Cedex 7
Renseignements :

Service Valorisation du patrimoine 

Tél. 02 22 93 98 12

Email. : valorisation.patrimoine@bretagne.bzh
et
Service Inventaire du patrimoine culturel

Tél. 02 22 93 98 38
Email. : inventaire.patrimoine@bretagne.bzh
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INFORMATIONS VOUS CONCERNANT
(Collectivités ou associations)
	Nom ou raison sociale
	

	Nature juridique de l’organisme 
	

	Date de création
	

	Organisme ou établissement gestionnaire le cas échéant
	

	Nom et fonction du représentant de l'organisme
	

	Nom et fonction du représentant technique 
	

	Adresse


	

	N° de téléphone
	

	Courriel de l’organisme
	

	Site internet
	

	N° SIRET
	

	Code APE ou NAF 
	

	Associations : nombre d’adhérents
	

	L’organisme récupère-t-il la T.V.A. ?
	 FORMCHECKBOX 
 oui 
	 FORMCHECKBOX 
 non

	Moyens humains de l’organisme :

	Emploi(s) permanent(s) à temps plein 


	Nb de CDI :
	Nb de CDD :

	Emploi(s) permanent(s) à temps partiel


	Nb de CDI :
	Nb de CDD :

	Emploi(s) aidé(s)


	Nb de CDI :
	Nb de CDD :

	Bénévole(s)


	


Joindre un relevé d’identité bancaire IBAN au nom du demandeur
Votre projet
Plusieurs cases peuvent être cochées si elles permettent de préciser la description
	1) Quel type de patrimoine est concerné ?
 FORMCHECKBOX 
 patrimoine matériel        FORMCHECKBOX 
 patrimoine bâti           FORMCHECKBOX 
 patrimoine mobilier
 FORMCHECKBOX 
 patrimoine immatériel (traditions et usages, savoir-faire…)
2) Que représente-t-il à l’échelle de votre territoire ?
 FORMCHECKBOX 
 un marqueur identitaire          FORMCHECKBOX 
 un patrimoine rare      FORMCHECKBOX 
 un patrimoine en danger  
 FORMCHECKBOX 
 autre (préciser) : 
3) En quoi consiste le projet ? 


	4) Quelle est votre approche ?
 FORMCHECKBOX 
 topographique (ou territoriale)       FORMCHECKBOX 
 thématique      FORMCHECKBOX 
 les deux à la fois

	5) Quelle forme prend votre action ?
 FORMCHECKBOX 
 un recensement participatif (repérage sommaire mais exhaustif de tous les éléments bâtis ou mobiliers d’un territoire ou d’une thématique)
 FORMCHECKBOX 
 une étude d’inventaire (analyse détaillée d’une ou de différentes “familles” de patrimoines, particulièrement nombreux et qui caractérisent un territoire ou illustrent une thématique) 

 FORMCHECKBOX 
 autre (préciser) :
6) Avez-vous déjà eu l’occasion de conduire une opération de ce type ? Dans l’affirmative, pouvez-vous préciser quel a été le territoire et/ou le thème concernés et l’année de réalisation ?
7) A combien estimez-vous le nombre de personnes bénévoles impliquées ou qui pourraient vouloir s’impliquer ? 
 FORMCHECKBOX 
 moins de 10       FORMCHECKBOX 
 entre 10 et 20          FORMCHECKBOX 
 entre 20 et 40          FORMCHECKBOX 
 plus de 40

 FORMCHECKBOX 
 autre (préciser) : 



	8) Quels sont vos partenaires publics ? Quel est le rôle ou l’apport de chacun ?

	9) Quels sont vos partenaires privés ? Quel est le rôle ou l’apport de chacun ?


	10) De quelle manière la démarche participative est-elle impulsée ?


	11) Quelle communication accompagnera le projet ? Des temps forts sont-ils envisagés (au moment du lancement ou de la restitution, lors des Journées Européennes du Patrimoine par exemple) ?


	12) Quelle évaluation sera mise en œuvre et auprès de qui ?

	

	13) Quel est votre calendrier ? 

	Début : 

Date de fin :

Durée prévue :



Son financement
	1) Quel est le montant total de vos dépenses TTC ? 


	2) Quelle est la nature de vos dépenses ? 


	3) Quelle est votre part d’autofinancement ? 


	4) Quels autres financeurs pensez-vous solliciter ? 
 FORMCHECKBOX 
 Europe         FORMCHECKBOX 
 Etat         FORMCHECKBOX 
 Département      FORMCHECKBOX 
 EPCI        FORMCHECKBOX 
 Commune      
 FORMCHECKBOX 
 autres (préciser) : 



	5) Avez-vous précédemment été soutenu par la Région pour un autre projet ? 

Dans l’affirmative, en quelle année, dans quel domaine et pour quelle action ?


	6) Avez-vous l'intention de déposer une demande de subvention pour ce même projet auprès d’un autre service de la Région Bretagne ? 



Budget prévisionnel du projet
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Date :
Nom et Prénom du (de la) Président(e) :
Signature et cachet :

Nom et Prénom du (de la) Maire : 


ATTESTATION SUR L’HONNEUR (pour les associations seulement)
Je déclare sur l’honneur que les informations du présent dossier sont correctes et que le budget prévisionnel remis est sincère. 
Je certifie en outre que la structure que je représente, …………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………  
 FORMCHECKBOX 
 dispose de sources de financement stables et suffisantes pour pouvoir exercer son activité pendant la période d’exécution du projet et pour fournir l’autofinancement indiqué dans le budget prévisionnel joint ;
 FORMCHECKBOX 
 dispose de la capacité opérationnelle pour mener à bien le projet proposé ;
 FORMCHECKBOX 
 atteste avoir pris connaissance du mode de versement de la subvention, à savoir : La moitié de la subvention est versée à la signature de l’arrêté ; le solde est calculé au prorata de la dépense réelle et totale, il est versé après justification des dépenses réalisées.

Nom et Prénom du (de la) Président(e) :
Date et lieu :

Signature du (de la) Président(e) :
Cachet (si vous en avez un) :

Pièces à fournir impérativement avec votre dossier
Pièces relatives à tous types de porteurs de projet
	· Descriptif du projet global 
	

	· Dossier photographique
	

	· Budget prévisionnel du projet (ensemble des actions présentées) signé par le représentant légal de l'organisme (voir modèle ci-joint à titre d’exemple en p.7)
	

	· Plan de financement prévisionnel (dépenses et recettes) précisant la provenance de tous les fonds publics et leur statut (attribué/sollicité)
	

	· Calendrier prévisionnel de réalisation
	

	· Délibération du bureau/conseil municipal/conseil communautaire approuvant le projet et décidant de la demande de subvention auprès de la Région
	

	· Copie des notifications d’attribution de subvention des autres partenaires financiers
	

	· Relevé d’identité bancaire IBAN
	


Pièces relatives aux associations
	· Extrait du Journal Officiel portant déclaration constitutive de l’Association s’il s’agit d’une première demande à la Région
	

	· Copie des statuts en vigueur datés et signés de votre structure s’il s’agit d’une première demande à la Région ou d’une modification des statuts
	

	· Composition du Conseil d’Administration et du bureau en exercice
	

	· Décision du Conseil d’Administration ou de l’Assemblée Générale autorisant le Président à engager l’association
	

	· N° SIRET
	

	· Rapport d’activité du dernier exercice
	

	· Procès-verbal de la dernière Assemblée Générale 
	

	· Projet d’activité et budget prévisionnel portant sur l’année de sollicitation de l’aide
	


LES ETAPES DU TRAITEMENT D’UN DOSSIER 

DE DEMANDE DE SUBVENTION
	Dès son arrivée à la Région, le dossier est dirigé vers le service Valorisation du Patrimoine, chargé de procéder à son examen.

La date limite de réception des dossiers est fixée au 12 juin 2020. Au-delà de cette date, le porteur de projets n'est pas assuré que sa demande sera prise en compte.

1ère étape : l’instruction du dossier (Elle détermine la recevabilité de votre demande) 
Le service Valorisation du Patrimoine chargé de l’instruction de votre dossier :

1. vérifie que le formulaire est bien rempli ;

2. vérifie qu’il comporte toutes les pièces demandées ;

3. examine la conformité des documents administratifs ;

4. contrôle la validité et l'équilibre du budget prévisionnel ;

5. vérifie que l’objet de la demande de subvention a un intérêt régional et qu'il  s’inscrit dans les orientations prioritaires de la politique régionale du Patrimoine ;

6. demande, si nécessaire, des compléments d’informations auxquels vous devrez impérativement répondre dans les meilleurs délais ;

7. sollicite éventuellement un avis ou une expertise spécifique auprès de personnes qualifiées 

Le temps réservé à la phase d’instruction peut être considérablement rallongé si :

· votre dossier n’est pas complet ;

· les documents administratifs sont ne sont pas à jour ;

· les documents comptables sont non conformes ou ne sont pas cohérents ;

- l'objet de la demande, son but et les moyens à mettre en œuvre ne sont pas clairement précisés.
2ème étape : le vote des élus régionaux (Il décide de l’octroi des subventions)
Le dossier est examiné par la Direction des affaires juridiques, le Service des assemblées et le Service de la comptabilité. Il est ensuite présenté à l’Assemblée régionale réunie en Commission Permanente, pour décision. Ces réunions se tiennent quasiment chaque mois de l’année.

La décision de participation financière de la Région doit être antérieure à tout commencement d’exécution de l’opération subventionnée.
3ème étape : le contrôle de légalité du Préfet
Le Conseil Régional doit soumettre ses décisions au Préfet de Région qui a la charge de contrôler la légalité des délibérations des collectivités territoriales.

4ème étape : le courriel de notification
Un courriel du Président de la Région vous informe de la décision prise par le Conseil Régional d’allouer une subvention à votre structure.
5ème étape : a) signature d’une convention de partenariat pour les opérations                  d’inventaire du patrimoine culturel
· L’établissement de cet acte administratif est obligatoire dans le cas d’une candidature au volet « Connaître le patrimoine ». Ce document est adressé au bénéficiaire de la subvention pour signature.

· Elle rappelle les caractéristiques du partenariat et précise les modalités du versement de la subvention régionale.

5ème étape : b) envoi des arrêtés
Un arrêté de subvention est signé par le Directeur du Tourisme et du Patrimoine. Ce document rappelle les caractéristiques de la subvention et précise les modalités de versement.

· Le montant de la subvention attribuée peut être inférieur à celui qui a été sollicité. Il est déterminé par rapport au montant des dépenses prises en compte, à l’apport des autres partenaires financiers et en fonction des possibilités budgétaires de la Région.
· Le montant subventionnable, c’est le montant des dépenses prises en compte par la délibération du Conseil Régional. Ces dépenses doivent être justifiées pour obtenir le versement de la subvention.
6ème étape : la liquidation des subventions
La moitié de la subvention est versée au moment de l’arrêté ; le solde est calculé au prorata de la dépense réelle et totale, il est versé après justification des dépenses réalisées. 

Dans le cas spécifique des opérations d’inventaire, le versement ne peut avoir lieu qu’après réception d’un compte-rendu financier de l’opération, du contrat de cession des droits signé du porteur de projets bénéficiaire de l’aide et d’une attestation de bonne réalisation de l’opération établie par le Service de l’Inventaire du patrimoine culturel.

Les pièces justificatives à adresser par le bénéficiaire pour le versement de la subvention sont indiquées dans la convention ou l'arrêté d'attribution. Au vu de ces pièces justificatives et, le cas échéant, de l’avis transmis par le service instructeur, le Service Valorisation du Patrimoine fait une proposition de paiement.

7ème étape : le mandatement des crédits
Les propositions de paiements émises par le Service Valorisation du Patrimoine sont transmises au Service Comptabilité pour vérification puis à la Paierie Régionale, qui procédera au mandatement.
8ème étape : la notification des mandatements effectués
La notification vous informe du versement de la subvention sur votre compte bancaire.
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		CHARGES		Prévision		PRODUITS		Prévision

		CHARGES DIRECTES AFFECTEES A L'ACTION				RESSOURCES DIRECTES AFFECTEES A L'ACTION

		60 : Achat				70 : Vente marchandises,

		Prestations de services				produits finis, prestations de services

		Achats matières et fournitures				74 : Subventions d'exploitation

		Autres fournitures				Etat : préciser le(s) ministère(s) sollicité(s)

		61 : Services extérieurs				-

						-

		Locations immobilières et				-

		mobilières				-

		Entretien et réparations				Région(s) : -

		Assurances				-

		Documentation				-

		Divers				-

		62 : Autres services extérieurs				Intercommunalités : EPCI ***

		Rémunérations intermédiaires et honoraires				-

		Publicité, publications				Commune(s) :

		Déplacements, missions				-

		Services bancaires, autres				Organismes sociaux (détailler) :

		63 : Impôts et taxes				-

		Impôts et taxes sur rémunération				Fonds européens :

		Autres impôts et taxes				-

		64 : Charges de personnel				Agence de service et de paiement (ex CNASEA - emplois aidés)

		Rémunération des personnels
Coût  jour / homme :  …............................  €				Autres établissements publics

		Charges sociales				Aides privées

		Autres charges de personnel				75 : Autre produits de gestion courante

		65 : Autres charges de gestion courante				Dont cotisations, dons manuels ou legs

		66 : Charges financières				76 : Produits financiers

		67 : Charges exceptionnelles				78 : Reports (ressources non utilisées d'opérations antérieures)

		68 : Dotations aux amortissements

		CHARGES INDIRECTES AFFECTEES A L'ACTION

		Charges fixes de fonctionnement

		Frais financiers

		Autres

		TOTAL DES CHARGES				TOTAL DES PRODUITS

		CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES

		86 : Emploi des contributions volontaires en nature				87 : Contributions volontaires en nature

		Secours en nature				Bénévolat

		Mise à disposition gratuite de biens et prestations				Prestations en nature

		Personnel bénévole
Coût  jour / homme :  ….............................  €				Dons en nature

		TOTAL				TOTAL






